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1. Introduccién

Bienvenido a Biblioteca 2000, un proyecto desarrollado especificamente para la
gestion de Bibliotecas de gran volumen.
Aunque ha sido desarrollado especificamente para la gestion de la Biblioteca
Provincial de los Marianistas de la Provincia de Zaragoza, puede hacerse uso de ella en
cualquier tipo de biblioteca en la que se quieran llevar a cabo las siguientes operaciones:

Gestion de biblioteca: Altas, bajas, consultas y modificaciones, informes de
trabajo y listados de libros, impresion de fichas...

Gestion de préstamos: Sacar un libro, devolverlo, histérico de préstamos,
informes de trabajo, listados...

Acceso a la base de datos en Access, facilitando la creacion de nuevas
consultas y mejoras para los que tienen conocimiento de la aplicacion, asi
como la posibilidad de compartir la base de datos en Red.

Comoda y rapida personalizacion de los informes, listados y fichas
generados, mediante plantillas de Word.

Como futuras mejoras:

1.1.

La aplicacion permitira el envio automatizado de la base de datos por email a
aquellos miembros que se lo soliciten por email a la aplicacion, si estan
autorizados para ello.

Publicacién automatizada en Web de la Biblioteca, con gestion de los
usuarios que pueden consultarla.

Gestion de hemeroteca.

Gestion de un Almacén de libros.

Mejoras en los informes, listados, y personalizacion de la interfaz de la
aplicacién a gusto del usuario.

Requisitos Hardware y Software

Los minimos requerimientos de hardware y software son:

Procesador Pentium 133
32 Mb de RAM
Windows 9X, Windows NT, Windows 2000 o Windows Millenium

2. Instalacion, desinstalacion

Pasos a seguir para realizar la instalacion del software:

a) Ejecutar b2000inst.exe (fichero de instalacion de la aplicacion).

b) Siga las indicaciones del programa de instalacion.

c) Tras finalizar el proceso de instalacion dispondra de una carpeta en el menu
Inicio>Programas con acceso a la aplicacion, manual y fichero de ayuda.
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Para desinstalar la aplicacion:

a) Acude a Inicio>Configuracion—>Panel de Control y selecciona Agregar/Quitar
programas.

b) Selecciona la aplicacion Biblioteca2000 y se desinstalara automaticamente.

2.1. Componentes de Acceso a Datos MDAC 2.6

Para que la aplicacion conecte con la base de datos Access es necesario la
instalacion de los componentes de acceso a datos correspondientes al sistema
operativo que utilice.

Estos componentes suelen ir preinstalados con el Sistema Operativo. En el caso
de que no los tuviera instalados puede hacerlo desde la carpeta MDAC de disco
donde se encuentra el programa de biblioteca. Ejecute el fichero que se corresponda
con la version de sistema operativo que utilice.

3. Consulta libros

& _Bienvenido a Biblioteca 2000

"iLLth‘CtL _UUU

Consultar libros

Realizar consultaz zobre loz libros de la biblioteca.
" Gestidn Biblicteca

{~ Gestidn Préstamos

= Gestidn de Fevistas

= Gestidn Almaceén

= Gestidn del ek

f Entrar | Salir

/
/

Selecciona esta opcion y haz clic en ‘Entrar’ para

acceder a la aplicacion de consulta de libros.
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3.1. Criterios de Busqueda

Esta seccion muestra la siguiente pantalla:

Menu. Acceso a la Ayuda y Salir de la Aplicacion.

. Consultar libros o ] |

Ayuda  Salir

Consultas | Libra Seleccionada |

—Blzquedas por:

[~ Titwla [~ Materia [~ Autor [ Editoill [~ Fecha de Publicacisn [~ FechadeEntrada [~ Procedencia
/ [~ PorPalabra en el Titula: ‘|

/

pﬂlumeru I Titula I.-'l.uh:ur | Edi|:
B 203723 Ut unum sint [Carta enciclica sobre elempefio ecuménica) JUAM PABLO I Sar__
Z 20824 | Santo Domingo [Mueva evangelizacian promocian humana, cult CELAM [IY Conferencia general del Epis- Edi

326 | Orientaciones para el estudio de la doctrina social de lalglesia | COMGREGACION PARA LA EDIJCACIONP.F
20328 | Pin Baroja en quéte d'un nouveau raman URRUTIA, Lowis Uni

20329 | Pin Baroja en quéte d'un nouvead raman URRUTIA, Lowis Uni

m o

[~ Sdlo anteriores a 1901 et | - | [ | ] | o |
4
| , i
Barra de desplazamiento a través de la aplicacion. | S s l
Ir al primer registro, retroceder, avanzar, ir al altimo, refrescar contenido de la

tabla.

Sdlo anteriores a 1901 . ., . . p .
= Seleccionando esta opcidn visualizamos solo los libros

publicados antes de 1901.

— | Aqui vemos el los libros que cumplen los criterios de nuestra consulta. Podemos
desplazarnos a traves de las barras de desplazamiento y los cursores del teclado.
Se puede ajustar el ancho de cada columna.

Haciendo doble clic sobre un registro lo visualizaremos completamente.

Completo sistema de busquedas. Nos permite restringir los criterios de bisqueda a
través de las siguientes casillas de verificacion:

[~ Titulo [~ Materia |~ Autor [ Editorisl | Fechade Publicacién [~ FechadeEntrada [ Procedencia
Se puede buscar un libro por alguna de las palabras contenidas en su titulo utilizando
la siguiente casilla de verificacion:

[~ Por Palabra en el Titulo: ]l
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3.2.  Visualizar libro seleccionado

Una vez encontrado el libro que buscabamos hacemos doble clic sobre el registro y
se nos muestra una pantalla como la siguiente:

& consultar libros o ] S

Ayuda  Salir

Conzultas  Libro Seleccionado |

Mimera de Registro: Im

Titul: ILIt unum zint [Carta enciclica sobre elempefio ecumeénico]

Clasificacion

b ateria; IMag.|g|. Seccidn: Ia
Murmera; I 140 Yolumern: I Tome: I

—Autorde
Autor 1: |JLAN PABLO I

Indice

Aukor 2 I
Autor 3 I

Fecha de Publicacion: I 1995 I
Fecha Entrada: |13,-'|:|2,-'2|:||:|1

itorial: Isyﬂahlu

Procedencia:

Nos muestra detalladaprfente el contenidode todo el registro.
Podemos ver el indice del libro y los temas de los que trata (si los tuviera) haciendo
clic en los botones correspondientes.

4. Gestion Biblioteca

Cuando accedamos a esta seccion de la aplicacion se nos muestra una pantalla
solicitdndonos la clave de acceso.

De forma predeterminada esta clave es: administrador (en minusculas), pero puede ser
cambiada a gusto del responsable.

i

Introduzca clave de acceso:

n

Aeptar | Cancelar | 6
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4.1.

Menu y alta de un libro

Esta es la pantalla que se nos muestra al acceder a la gestion de la biblioteca.

&, Gestion de la Biblicteca o ]
agregar/Modificar - Fichas  Informes Opriones  Avuda  Salie 1
Altas | EDnsuItasHEaiasI
Murmero de Fegistro: I 026
Titula: IDrientaciDnes para el estudio de la doctring social de la lglesia
—Clagificacior
b ateria; ISu:u:. j Seccian: Ia j
Mumera: I B3 “olumen: I Tama: I
—Autorde
Apelidos, Marmbre: IEDNGHEGAEIDN PaRA Lo EDUCACION CATO IEDNGHEGAEIDN PaRa La EDLIE.ﬁ.CIEIj
‘-.f ios Autores

E ditarial:
Fecha de Publicacion:

Fecha_Entrada:

Procedencia:

=

[PPL.

|P.P.|:.

I 1995  Maomera de Edicidn: I‘I

13/02/2001

[Por defecta la de hay. dd/mm.aa]

Compra

ID:umpra

ema;"s

Muevadhplicar | Cancelar |

Menu para la

Gestion de la Biblioteca

- Agregar/Modificar
Permite agregar, eliminar o
modificar Materias, Secciones

Agregar/Modificar  Fichas Informes Opciones Ayuda  Salir

Materia
Seccion
Autor
Editorial
Tema

Procedencia Ctrl+P

Ctrl+M
Ctrl+3S
Ctrl+a

0326

Ctrl+E
Cerl+T

entaciones para el estudio de la doctrina soci

a las materias, autores, editoriales, temas y procedencias.
Como ejemplo aqui se muestra la pantalla de Secciones:

Seleccionamos la materia. '

Introducimos los datos de la nueva
seccién: Cddigo, nombre, y descripcion.

Podemos desplazarnos a través de todos los
registros de seccion..

Barra de desplazamiento. Controla la
creacién v borrado de nuevos reaistros.

&, Agregar/Modificar Sec i ] [
Selspriona Materia
fLitEsp, =
Mueva Seccidn
Codigo Materia:
|Lit.Esp.
Codigo zeccidn:
D escripcian:
Seccidn |Descripcio’n
N
Ll
2
e Y] =] ] x]
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- Fichas:
Podemos visualizarlas o imprimirlas.
La visualizacion se realiza en Word, lo que nos
permite poder personalizar el resultado a nuestro
gusto. Seleccionamos el tipo o tipos de fichas que
deseamos imprimir o visualizar, después hacemos clic
en Aceptar.

- Informes
Con esta opcion podemos generar informes de las
tareas (altas, bajas, mod|f|0a0|ones) realizadas en un

ﬁ. Imprimir

—Tipo de Ficha—

-
Materia H|
Subar H|
T itulo H|

=101 ]

Se generaran las
fichas en formato 'Word.
Liztaz para |mprinir.

&, Informe x|| dia determinado o Aceptar Cancelar
en todos.
Di: [N Todos [~ Los informes se generan en Word, lo que
permite una libre personalizacion del
-~ Tipo de Infarme documento, asi como su impresidn, archivo,
[~ Altas envio por email...
[T Bajaz

[~ Modificaciones

Aceptar Canicelar

&_Cambiar Clave =101 x|
: . Antigua Clawve: I
- Opciones - Cambio de Clave
Desde esta pantalla podemos cambiar Nueva
la clave de acceso a las aplicaciones de Nugva Clave: |
administracion (gestion biblioteca y Confimar nueva clave:
préstamos).
) Ayuda Aceptar Cancelar

Desde este menu accedemos a la ayuda
online de la aplicacion y al Acerca de...

- Salir
Salir del médulo de Gestion de Biblioteca.

Alta de un libro

El proceso de alta es muy sencillo, sélo hay que introducir los conceptos del libro en los
campos indicados en la pantalla de altas. Son obligatorios: el numero de registro (que la
aplicacion genera de forma automatica y rellenando huecos pero que se puede

modificar), el titulo, nimero, y autor. El resto son opcionales.

Tras finalizar la entrada de estos datos, basta pinchar en Nuevo/Aplicar para que se

afladan a la base de datos.

Daniel Pajuelo
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Autores, Indice, Temas
Podemos afadir hasta tres autores a nuestro libro, si son mas seleccionaremos autores

varios (AA.VV).

& Autores -0 x|
apelidos, Wombre: IJU.i‘-.N PABLO I I..ILI.-'-‘-.N FABLO N j

Apelidos, Nombre: II:E Labd [IY Conferencia general del E pis- copado 'Y Conferencia general

Apelidos, Nombre:; I

¢ Mombres de Autores
AN [+3 Autores)

k.

También podemos introducir un indice para el libro, y asignarle hasta cinco temas de
los que puede tratar:

=Y

Tema 1

L

I cin.

Tema 2

pa
orar . Oracion ﬁ
cat.  Catequética J
cin. Cine
mus.  Muasica D
Tema 4
I =l
Tema 5

£l

Borrar Aceptar
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4.2.

Consulta, modificacion y baja de un libro

Esta es la pantalla desde la que podemos buscar un libro. El sistema empleado es el
mismo utilizado en las consultas para usuario (3.1.).
Para realizar modificaciones sobre un libro s6lo tenemos que hacer doble clic sobre
el registro deseado, y nos llevara a la pantalla de Altas, desde donde podemos hacer las

modificaciones deseadas.

Para eliminar un registro, lo seleccionamos y luego hacemos clic en: | — |

que se encuentra den la barra de desplazamientos.
& Gestitn de la Biblioteca 0] x|
agregar/Modificar - Fichas  Informes Opriones  Avuda  Sali
Altas || E |
—Busquedas por:
[T Titwle ™ Materia [~ &utor [T Editoial [~ Fechade Hublicacion [~ FechadeEntrada [~ Procedencia

[~ Por palabra en el T itula: I

KI

[~ Sélo anteriarez 4 1901 I | - | - | > |

i

||«

Mirmero IT ituilc |.-’-'-.utu3r I Editarial | I ateriz | Secl;

l 20323 Ut unum zink [Carta enciclica sobre elempefio ec JLLAN PBELD 11 San Pablo Maglgl. a __|
|| 20324 Santo Domingo [Mueva evangelizacion promocic CELAM |1V Conferencia gen Ediciones Paulir Maglgl. a
|| 20326 Onentaciones para el estudio de la doctrina zoci: COMGREGACION PaRA L& P.P.C. Soc. a
|| 20323 Pio Baroja en quéte d'un nouveau roman JRRUTRA. Louis Université de MiLit.Ezp. a
20329 Pia Baraja en quéte d'un nouveau raman URRUTIE, Lowis Univerzité de Mi Lit.Ezp. a

|Rea|i2ar consulbas

Daniel Pajuelo
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5. Gestion Préstamos

Al acceder a este mddulo se nos solicita clave de acceso. Su funcionamiento y
modificacion han sido descritos en el punto 4.

5.1. Busqueda de un libro y préstamo

Se nos presenta la siguiente pantalla:

& Gestion de Préstamos o ] |

Informes Opciones  Avuda  Salir

I Devoluciones I Higtdrico de Préstamos I

—Blzguedaz por:

[~ Titule [~ Materia [ Autor [ Editoial [T Fecha de Publicacion [~ FechadeEntrada [ Procedencia

[~ Par Palabra en el Titula: ]

M irmero | Titulo |.ﬁ.utu:ur |E|:Ii|;|
L 20323 Uk unum zint [Carta enciclica sobre elempefio ecuménica) JUAM PABLO NI Sar
20324 Santo Domingo [Mueva evangelizacion, promocion humata, cult CELAM [V Conferencia general del Epiz- | Edi
20326  Orientaciones para el estudio dz la dochinag zocial de la lglesia  COMGREGACION PARA L& EDUCACION PP
203228 Pio Baroja en quéte d'un nouvead raman URRUTIA, Louis Ui
20329 Pio Baroja en quéte d'un nouveau raman URRUTIA, Lowis i

=

i o

[~ Salo anteriores a 1301 - | - | - | =l | o |

| 4

El sistema de busquedas es el mismo empleado en la Consulta de usuarios (3.1.).
Para realizar un préstamo, una vez localizado el libro, hacemos doble clic sobre el
registro y aparecera la siguiente pantalla:

& _Realizar préstamo

=10l %]

' Rellenamos los campos

Cadigo Libro: | 20328 (Apellidos y Nombre, rama de la
familia marianista a la que
pertenece, teléfono, email,

—Datos personale
Apelidoz, Nombre:

direccion) y hacemos clic en
! I =l aceptar.
Miermbra de la Familia M arianista:
! [ El programa guarda un historial
Telefono: E il de todas las personas a las que
| | se les ha realizado algun
Direccion; préstamo.

Aceptar Cancelar
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5.2. Devolucién de un libro

En la pestafa devoluciones vemos la siguiente pantalla:

ﬁ. Gestion de Préstamos

=10l x|
Informes Opciones  Avuda  Sali

Prestamos  Devaluciones I Higtérico de F'réstamu:usl

Mumero de Registro: I Buscar |

Libroz Prestadog

Fecha Préstamo |.-'-‘-.|:|ellidu:us, Marnbre

|Direu:u:iufun

130272000 1216:07  Pajuelo ' azquez, Dariel

| <] |w]e]

| Tele

Aqui podemos consultar la lista de libros prestados y la fecha y hora a la que se
efectud el préstamo.

Para efectuar la devolucién:

Introducimos el numero de registro del libro y asi queda localizado. Hacemos doble clic
sobre el registro y veremos la siguiente ventana de confirmacion:

=10 x|

El libro seleccionada sera marcado como devuelto

W, Devolucion

y pazara a formar parte del ‘Hiztdrnco de Prestamosz’.

i Dezea Continuar?

Aceptar I Cancelar
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Si aceptamos queda confirmada la devolucion del libro y los datos del préstamo asi
como la hora y fecha de la devolucién quedan archivados en el histérico de préstamos.

5.3.  Historico de Préstamos

. Gestion de Préstamos o ]

Informes Opciones  Avuda  Sali

F'restamu:usl Devoluciones  Histdrico de Préstamos I

Fecha Devolucidn ILibru |.l'-\|:uellidu:us, P armbire: |Direcciu.‘un
Gl 1370272001 12:21:28 20323 Pajueloazquez. Daniel
4| i
Borrar Histdrico | =] | - | - | (2] | o | Perzonas |
| L / 4

Esta es la pantalla quswemos en la pestafia de historico de présta

Desde esta pantalla podremos reyisar los préstamos y devolucioneg’que se han realizado

a lo largo de la historia de la biblioteca.
Cabe la posibilidad de borrar este historico, o de listar las personas a las que alguna vez

se les prestd un libro.

54. Informes de Trabajo

&. Informes Préstamos x| . . ..
' Los informes de trabajo en la opcion
Diz |ﬁ Todee informes, permiten obtener listados en Word
de los préstamos o devoluciones efectuados
~Tipo de Informe en un dia determinado o en todos.
[T Prestamos

[T Devoluciones

Aceptar Cancelar

aniel Pajuelo 13
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5.5. Cambio de Clave

También podemos cambiar la clave de administracién desde este médulo. El
proceso ha sido descrito en el punto 4.1.

6. Acceso a la Base de Datos

Para los administradores con conocimiento de Access puede ser Gtil acceder
directamente a la base de datos. Se encuentra en el directorio de la aplicacion bajo el
nombre: ‘gestion biblioteca.mdb’.

Esta opcion puede ser (til para realizar consultas que no contemple la aplicacion o
correccion de errores que en la aplicacién no se ven con facilidad, etc...

Es recomendable no hacer cambios en la estructura de la base de datos.

&, Microsoft Access - [gestion_biblioteca : Base de datos] ;Iilﬂ
“ Archivo  Edicidn  Mer Insertar Herramisnbas Wentana 2 ;Iill“
[Ded ey sae | o|E- g% EA=IEE =R
Tablas | Consulkas | Formularios | B Informes | % Macros | ‘ii Modulos |

Autores Abrir |

Editoriales Disefio |

htco_prestamos

Informes ﬁl

Libro

Makerias

&

prestamas

Procedencia

Secciones

Temas
|Preparada [ FLIM

Daniel Pajuelo 14
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7.

Copias de Seguridad

Bastara con hacer copias de seguridad del fichero ‘gestion_biblioteca.mdb’, el resto de

ficheros se pueden reinstalar de la aplicacion original.

Si se hacen modificaciones sobre las plantillas de informe y fichas también deberan
hacerse copias de seguridad de estas.

8.

Informacion Adicional
8.1. Personalizacion de plantillas

Puede personalizar EZJ ficha_autor .doc
ﬂfjficha_entrada.doc

Para ello s6lo tiene @ficha_materia.doc

las plantillas de
informes, y fichas.

que abrir con el

Word la @ficha_titulo.doc
@ Informe.doc

correspondiente

19 KB
19 KB
19 KB
19 KB
19 KB

Docume
Docume
Docume
Docume
g LRl =

plantilla (todas ellas

se encuentran en el directorio de la aplicacion).

Hay que respetar la estructura de las tablas, jNO DEBE SER MODIFICADA LA

ESTRUCTURA DE LAS TABLAS!. Pudiendo configurar a gusto personal la

pagina, el formato del texto, la numeracion, margenes...

8.2. Directorio Temporal

Mientras la aplicacién esta en funcionamiento y generemos informes o fichas de
impresion, estos se almacenaran en el directorio C:\TEMP, pudiendo ser

consultados, copiados, modificados.

Al finalizar el uso de la aplicacion se borrard todo el contenido de este directorio.

Daniel Pajuelo
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