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11..  IInnttrroodduucccciióónn  
 

Bienvenido a Biblioteca 2000, un proyecto desarrollado específicamente para la 

gestión de Bibliotecas de gran volumen. 

 Aunque ha sido desarrollado específicamente para la gestión de la Biblioteca 

Provincial de los Marianistas de la Provincia de Zaragoza, puede hacerse uso de ella en 

cualquier tipo de biblioteca en la que se quieran llevar a cabo las siguientes operaciones: 

 

• Gestión de biblioteca: Altas, bajas, consultas y modificaciones, informes de 

trabajo y listados de libros, impresión de fichas… 

• Gestión de préstamos: Sacar un libro, devolverlo, histórico de préstamos, 

informes de trabajo, listados… 

• Acceso a la base de datos en Access, facilitando la creación de nuevas 

consultas y mejoras para los que tienen conocimiento de la aplicación, así 

como la posibilidad de compartir la base de datos en Red. 

• Cómoda y rápida personalización de los informes, listados y fichas 

generados, mediante plantillas de Word. 

 

Como futuras mejoras: 

• La aplicación permitirá el envío automatizado de la base de datos por email a 

aquellos miembros que se lo soliciten por email a la aplicación, si están 

autorizados para ello. 

• Publicación automatizada en Web de la Biblioteca, con gestión de los 

usuarios que pueden consultarla. 

• Gestión de hemeroteca. 

• Gestión de un Almacén de libros. 

• Mejoras en los informes, listados, y personalización de la interfaz de la 

aplicación a gusto del usuario. 

 

  
11..11..  RReeqquuiissiittooss  HHaarrddwwaarree  yy  SSooffttwwaarree  

 

Los mínimos requerimientos de hardware y software son: 

• Procesador Pentium 133 

• 32 Mb de RAM 

• Windows 9X, Windows NT, Windows 2000 o Windows Millenium 

 

22..  IInnssttaallaacciióónn,,  ddeessiinnssttaallaacciióónn  
 

Pasos a seguir para realizar la instalación del software: 

a) Ejecutar b2000inst.exe (fichero de instalación de la aplicación). 

b) Siga las indicaciones del programa de instalación. 

c) Tras finalizar el proceso de instalación dispondrá de una carpeta en el menú 

Inicio→Programas con acceso a la aplicación, manual y fichero de ayuda. 

 

https://danielpajuelo.com/


Manual 

Biblioteca 2000 

v.1.0 

 

Daniel Pajuelo 

 

4 

Para desinstalar la aplicación: 

a) Acude a Inicio→Configuración→Panel de Control y selecciona Agregar/Quitar 

programas. 

b) Selecciona la aplicación Biblioteca2000 y se desinstalará automáticamente. 

 

 

22..11..  CCoommppoonneenntteess  ddee  AAcccceessoo  aa  DDaattooss  MMDDAACC  22..66  
 

Para que la aplicación conecte con la base de datos Access es necesario la 

instalación de los componentes de acceso a datos correspondientes al sistema 

operativo que utilice. 

Estos componentes suelen ir preinstalados con el Sistema Operativo. En el caso 

de que no los tuviera instalados puede hacerlo desde la carpeta MDAC de disco 

donde se encuentra el programa de biblioteca. Ejecute el fichero que se corresponda 

con la versión de sistema operativo que utilice. 

 

33..  CCoonnssuullttaa  lliibbrrooss  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecciona esta opción y haz clic en ‘Entrar’ para 

acceder a la aplicación de consulta de libros. 
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33..11..  CCrriitteerriiooss  ddee  BBúússqquueeddaa  
 

Esta sección muestra la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menú. Acceso a la Ayuda y Salir de la Aplicación. 

Aquí vemos el los libros que cumplen los criterios de nuestra consulta. Podemos 

desplazarnos a través de las barras de desplazamiento y los cursores del teclado. 

Se puede ajustar el ancho de cada columna. 

Haciendo doble clic sobre un registro lo visualizaremos completamente. 

Barra de desplazamiento a través de la aplicación.  

Ir al primer registro, retroceder, avanzar, ir al último, refrescar contenido de la 

tabla. 

 Seleccionando esta opción visualizamos sólo los libros 

publicados antes de 1901. 

Completo sistema de búsquedas. Nos permite restringir los criterios de búsqueda a 

través de las siguientes casillas de verificación: 

 
Se puede buscar un libro por alguna de las palabras contenidas en su título utilizando 

la siguiente casilla de verificación: 
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33..22..  VViissuuaalliizzaarr  lliibbrroo  sseelleecccciioonnaaddoo  
 

Una vez encontrado el libro que buscábamos hacemos doble clic sobre el registro y 

se nos muestra una pantalla como la siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nos muestra detalladamente el contenido de todo el registro. 

Podemos ver el índice del libro y los temas de los que trata (si los tuviera) haciendo 

clic en los botones correspondientes. 

 

44..  GGeessttiióónn  BBiibblliiootteeccaa  
 

Cuando accedamos a esta sección de la aplicación se nos muestra una pantalla 

solicitándonos la clave de acceso. 

De forma predeterminada esta clave es: administrador (en minúsculas), pero puede ser 

cambiada a gusto del responsable. 
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44..11..  MMeennúú  yy  aallttaa  ddee  uunn  lliibbrroo  
 

 

Esta es la pantalla que se nos muestra al acceder a la gestión de la biblioteca. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menú para la  

Gestión de la Biblioteca 

 

- Agregar/Modificar 

Permite agregar, eliminar o 

modificar Materias, Secciones 

a las materias, autores, editoriales, temas y procedencias. 

Como ejemplo aquí se muestra la pantalla de Secciones:  

1 

2 

 

3 

 

 

1 

Seleccionamos la materia. 

Introducimos los datos de la nueva 

sección: Código, nombre, y descripción. 

Podemos desplazarnos a través de todos los 

registros de sección.. 

Barra de desplazamiento. Controla la 

creación y borrado de nuevos registros. 

https://danielpajuelo.com/


Manual 

Biblioteca 2000 

v.1.0 

 

Daniel Pajuelo 

 

8 

 

- Fichas: 

Podemos visualizarlas o imprimirlas. 

La visualización se realiza en Word, lo que nos 

permite poder personalizar el resultado a nuestro 

gusto.  Seleccionamos el tipo o tipos de fichas que 

deseamos imprimir o visualizar, después hacemos clic 

en Aceptar. 

 
 

- Informes 

Con esta opción podemos generar informes de las 

tareas (altas, bajas, modificaciones) realizadas en un 

día determinado o 

en todos. 

Los informes se generan en Word, lo que 

permite una libre personalización del 

documento, así como su impresión, archivo, 

envío por email... 

 

 

 

 

 

 

 

- Opciones → Cambio de Clave 

Desde esta pantalla podemos cambiar 

la clave de acceso a las aplicaciones de 

administración (gestión biblioteca y 

préstamos). 

  

- Ayuda 

Desde este menú accedemos a la ayuda 

online de la aplicación y al Acerca de... 

 

- Salir 

Salir del módulo de Gestión de Biblioteca. 

 

 

Alta de un libro 

El proceso de alta es muy sencillo, sólo hay que introducir los conceptos del libro en los 

campos indicados en la pantalla de altas. Son obligatorios: el número de registro (que la 

aplicación genera de forma automática y rellenando huecos pero que se puede 

modificar), el título, número, y autor. El resto son opcionales. 

Tras finalizar la entrada de estos datos, basta pinchar en Nuevo/Aplicar para que se 

añadan a la base de datos. 

2 
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Autores, Índice, Temas 

Podemos añadir hasta tres autores a nuestro libro, si son más seleccionaremos autores 

varios (AA.VV).  

 

 

 

También podemos introducir un Índice para el libro, y asignarle hasta cinco temas de 

los que puede tratar: 

 

3 
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44..22..  CCoonnssuullttaa,,  mmooddiiffiiccaacciióónn  yy  bbaajjaa  ddee  uunn  lliibbrroo    
 

Esta es la pantalla desde la que podemos buscar un libro. El sistema empleado es el 

mismo utilizado en las consultas para usuario (3.1.). 

Para realizar modificaciones sobre un libro sólo tenemos que hacer doble clic sobre 

el registro deseado, y nos llevará a la pantalla de Altas, desde donde podemos hacer las 

modificaciones deseadas. 

Para eliminar un registro, lo seleccionamos y luego hacemos clic en: 

que se encuentra den la barra de desplazamientos. 
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55..  GGeessttiióónn  PPrrééssttaammooss  
 

Al acceder a este módulo se nos solicita clave de acceso. Su funcionamiento y 

modificación han sido descritos en el punto 4. 

 

55..11..  BBúússqquueeddaa  ddee  uunn  lliibbrroo  yy  pprrééssttaammoo  
 

Se nos presenta la siguiente pantalla: 

El sistema de búsquedas es el mismo empleado en la Consulta de usuarios (3.1.). 

Para realizar un préstamo, una vez localizado el libro, hacemos doble clic sobre el 

registro y aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rellenamos los campos 

(Apellidos y Nombre, rama de la 

familia marianista a la que 

pertenece, teléfono, email, 

dirección) y hacemos clic en 

aceptar. 

 

El programa guarda un historial 

de todas las personas a las que 

se les ha realizado algún 

préstamo. 

https://danielpajuelo.com/


Manual 

Biblioteca 2000 

v.1.0 

 

Daniel Pajuelo 

 

12 

5.2. Devolución de un libro 

 

En la pestaña devoluciones vemos la siguiente pantalla: 

 

  

      Aquí podemos consultar la lista de libros prestados y la fecha y hora a la que se 

efectuó el préstamo. 

 

Para efectuar la devolución: 

 

Introducimos el número de registro del libro y así queda localizado. Hacemos doble clic 

sobre el registro y veremos la siguiente ventana de confirmación: 
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Si aceptamos queda confirmada la devolución del libro y los datos del préstamo así 

como la hora y fecha de la devolución quedan archivados en el histórico de préstamos. 

 

55..33..  HHiissttóórriiccoo  ddee  PPrrééssttaammooss  
 

 

Esta es la pantalla que vemos en la pestaña de  histórico de préstamos. 

 

Desde esta pantalla podremos revisar los préstamos y devoluciones que se han realizado 

a lo largo de la historia de la biblioteca. 

Cabe la posibilidad de borrar este histórico, o de listar las personas a las que alguna vez 

se les prestó un libro. 

 

55..44..  IInnffoorrmmeess  ddee  TTrraabbaajjoo  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los informes de trabajo en la opción 

informes, permiten obtener listados en Word 

de los préstamos o devoluciones efectuados 

en un día determinado o en todos. 
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5.5. Cambio de Clave 

 

También podemos cambiar la clave de administración desde este módulo. El 

proceso ha sido descrito en el punto 4.1. 

 

6. Acceso a la Base de Datos 

 

Para los administradores con conocimiento de Access puede ser útil acceder 

directamente a la base de datos. Se encuentra en el directorio de la aplicación bajo el 

nombre: ‘gestion_biblioteca.mdb’. 

Esta opción puede ser útil para realizar consultas que no contemple la aplicación o 

corrección de errores que en la aplicación no se ven con facilidad, etc... 

Es recomendable no hacer cambios en la estructura de la base de datos. 
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7. Copias de Seguridad 

 

Bastará con hacer copias de seguridad del fichero ‘gestion_biblioteca.mdb’, el resto de 

ficheros se pueden reinstalar de la aplicación original. 

Si se hacen modificaciones sobre las plantillas de informe y fichas también deberán 

hacerse copias de seguridad de estas. 

 

8. Información Adicional 

8.1. Personalización de plantillas 

 

Puede personalizar 

las plantillas de 

informes, y fichas. 

Para ello sólo tiene 

que abrir con el 

Word la 

correspondiente 

plantilla (todas ellas 

se encuentran en el directorio de la aplicación).  

 

Hay que respetar la estructura de las tablas, ¡NO DEBE SER MODIFICADA LA 

ESTRUCTURA DE LAS TABLAS!. Pudiendo configurar a gusto personal la 

página, el formato del texto, la numeración, márgenes... 

 

8.2. Directorio Temporal 

 

Mientras la aplicación está en funcionamiento y generemos informes o fichas de 

impresión, estos se almacenarán en el directorio C:\TEMP, pudiendo ser 

consultados, copiados, modificados. 

 

Al finalizar el uso de la aplicación se borrará todo el contenido de este directorio. 
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